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Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego
UMOWA ZLECENIE
zawarta w dniu ………………. 2019 roku w Ciechanowie
pomiędzy:
…………………………………………………………………………………..
reprezentowaną  przez:  ………………………………………….
zwaną dalej Zamawiającym
a
……………………………………………………………………………………
zwaną(ym) dalej Wykonawcą
§ 1
Zamawiający zleca, a Wykonawca  przyjmuje zlecenie, którego przedmiotem jest  realizacja obowiązków Koordynatora projektu „BEM” w Ciechanowie szkołą przyszłości,  realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego, Priorytet X Edukacja dla rozwoju regionu, Działanie 10.3 Doskonalenie zawodowe, Poddziałanie 10.3.1 – Doskonalenie zawodowe uczniów.
Numer projektu: RPMA.10.03.01-14-b363/18. Okres realizacji 01.10.2019r. do 31.08.2022.
§ 2
W ramach określonego w § 1 przedmiotu umowy Wykonawca jako koordynator  projektu zobowiązany jest do  rzetelnej realizacji  zadań przewidzianych w projekcie, a w szczególności :
1. Koordynowanie działań w ramach realizacji projektu
2. Opracowanie Programu Wspomagania Szkoły na lata 2019/2022
3. Prowadzenie nadzoru nad zgodnością realizacji projektu z przyjętym harmonogramem, wnioskiem o dofinansowanie projektu i budżetem oraz osiąganiem wskaźników
4. Prowadzenie dokumentacji projektu
5. Przygotowywanie korespondencji związanej z realizacją projektu prowadzonej z MJWPU
6. Udział w kontrolach prowadzonych przez organy zewnętrzne
7. Nadzór nad prowadzeniem ewaluacji projektu, w tym badania postępów w realizacji projektu oraz opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakończeniu działań (realizacji)
8. Współpraca z MJWPU oraz Powiatem Ciechanowskim w zakresie realizacji projektu
9. Współpraca z kadrą zarządzającą i personelem zaangażowanym w projekcie
10. Prowadzenie promocji projektu – zapewnienie zgodności wizualizacji materiałów informacyjno–promocyjnych z umową o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach RPO WM
11. Terminowe i właściwe realizowanie całości projektu
12. Zorganizowanie biura projektu zgodnie z założeniami i wytycznymi (zakupy, oznakowanie)
13. Przestrzeganie zasad równości szans przy wykonywaniu obowiązków zawodowych oraz zasad zrównoważonego rozwoju na stanowisku pracy
14. Przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów
15. Podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania problemów w realizacji projektu
16. Rekrutacja uczestników i realizacja zadań zgodnie z harmonogramem projektu
17. Organizacja zajęć zaplanowanych w projekcie
18. Współpraca z Dyrektorem szkoły w zakresie opisu przedmiotu zamówienia do postępowań (przetargów i zapytań ofertowych) wynikających z realizacji projektu
19. Opracowanie wzorów i szablonów dokumentów projektowych, np. dokumentów rekrutacyjnych lub potwierdzających realizację działań projektowych, umów z wykonawcami
20. Monitorowanie poziomu wniesienia wkładu własnego
21. Monitorowanie realizacji budżetu projektu, poziomu wydatkowania
22. Monitorowanie realizacji wskaźników określonych we wniosku o dofinansowanie. Prognozowanie realizacji budżetu, wskaźników, wkładu własnego w trakcie trwania projektu, proponowanie ewentualnych działań naprawczych w przypadku odchyleń w realizacji
23. Sporządzenie wniosków o płatność w systemie SL – część merytoryczna
24. Nadzór nad wnioskami o płatność w systemie SL – część finansowa
25. Opracowanie harmonogramów płatności
26. Korekta wniosków o płatność (w razie konieczności)
27. Dokonywanie zmian we wniosku o dofinansowanie po uzgodnieniu z Opiekunem z MJWPU
§ 3
1. Niniejsza umowa zawarta zostaje  na okres od 01.10.2019r. do 31.08.2022r.
2. Zadania o których mowa w §2 będą świadczone przez Wykonawcę nieprzerwanie przez cały okres realizacji projektu w wymiarze 50 godzin miesięcznie w Biurze projektu, w Zespole Szkół nr 1, ul. Powstańców Warszawskich 24. Obowiązuje obecność w miejscu pracy od poniedziałku do soboty, w czasie rekrutacji i podczas realizacji zajęć/ szkoleń.
Koordynator projektu zobowiązuje się do prowadzenia miesięcznych kart czasu pracy , które będą zatwierdzane przez Dyrektora szkoły.
§ 4
1. Zamawiający zobowiązany jest do zapłacenia Wykonawcy wynagrodzenia za całą usługę w wysokości    ………………….. zł (słownie: ……………………………..) brutto. Cena zawiera wszystkie obowiązkowe pochodne leżące po stronie zarówno pracownika jak i pracodawcy.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 1 płatne będzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.
3. Wynagrodzenie płatne będzie w transzach kwartalnych. Płatność dokonywana będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.
4. Zlecenie, w ramach którego realizowany jest projekt współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
5. Całkowite rozliczenie nastąpi  po zakończeniu świadczenia zlecenia.
6. Wynagrodzenie płatne będzie w terminach uzależnionych od harmonogramu płatności i przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą transz dotacji, jednak nie później niż w terminie 14 dni roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zamawiającego środków przeznaczonych na dofinansowanie realizacji projektu.
§ 5
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczególności do niewykorzystywania dla własnych celów lub celów osób trzecich i nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek informacji dotyczących Zamawiającego oraz jego udziałowców, spółek zależnych od udziałowców, w tym informacji handlowych,  klientów, struktury, cen, planów handlowych, polityki marketingowej i handlowej, wszelkich sprawozdań dotyczących powyższych podmiotów, asortymentu produktów i usług oraz innych informacji, których ujawnienie, bądź wykorzystanie mogłoby w jakikolwiek sposób naruszyć interes Zamawiającego (“Informacje Poufne”).
2. Ujawnienie Informacji Poufnych, z wyłączeniem ich ujawnienia pozostającego w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się poddać ewentualnej kontroli dokonywanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych.
3. Zleceniobiorca wyraża zgodę na wykorzystanie jego wizerunku w działaniach promocyjnych podejmowanych w ramach Projektu oraz na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby projektu zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”
4. Wykonawca ma prawo do zwracania się we wszystkich sprawach związanych z realizacją  niniejszej umowy do jednostki realizującej.
§ 7
1. W przypadku jeżeli Wykonawca w sposób rażący nie wywiązuje się z wymagań określonych niniejszą umową, Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
2. Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy gdy:
a) 
Wykonawca przerwał realizację usługi i bez uzasadnionych przyczyn nie realizuje jej przez okres 5 dni, pomimo dodatkowego wezwania na piśmie przez Zamawiającego
b) 
Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie ze złożoną ofertą
c) 
Wykonawca realizuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposób nienależyty
3. W przypadkach uzasadnionych rozwiązanie umowy jest możliwe za porozumieniem stron.
4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. Wykonawca w takim przypadku może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§ 8
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 9
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.
……………………………………..

                                  …………………………
          Zamawiający






Wykonawca
Akceptuję wzór umowy:  ……………………………………..
                                            Czytelny podpis Oferenta
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